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1. O0ue moJ10KeHUA

1.1. Yuer nokymMeHTOB OMOIMOTEYHOTr0 (DOHIA SIBIISETCS OCHOBOM OTYETHOCTH U TTAHHPOBAHHUS
NEeSTENIbHOCTH OUOIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET 00ECIEUEHUIO €r0 COXPAaHHOCTH.

1.2. YVuer BKJIIOYAET PETHCTPALMIO MOCTYIUICHUS JOKYMEHTOB B OMOIMOTEeYHBIH (oHA, MX
BBIOBITHS W3 (DOHJA, UTOTOBBIE JIaHHBIE O BenuuuHE (0OBeMe) Bcero OuOIMoTedHoro GoHma U €ro
HOJPa3JIeIOB, CTOUMOCTD (hOH[A.

1.3. OcHoBHBIEC TpeOOBaHUS, IPEIBABIIEMbIC K YIETY OMOIMOTEYHOTO (POH/A:

- IOJTHOTA M JJOCTOBEPHOCTH YUETHOH MH(popMaIum;

- OIIEPaTUBHOCTb;

- JTOKYMEHTHpPOBaHHOE O(opMIIeHHE KaXKIOTO MOCTYIUICHUS B (POHJI M KaXKIOTO BBIOBITHS W3
dbonma;

- COBMECTUMOCTh IPUEMOB U (POPM yueTa, UX HaJeKHOCTh MPU MapalIeIbHOM HCIOIb30BAHUN
TPaJMLMOHHON ¥ aBTOMaTU3UPOBAHHOM TEXHOJIOTUH y4eTa;

- COOTBETCTBHE HOMEHKJIATYphl TOKa3arejei ydera (OHIA aHAJOTHYHBIM ITOKA3aTeNsIM
rocy/1apCTBEHHON OMOTMOTEYHON CTATUCTUKH.

1.4. Yuery nomjie’xat BCe JHOKYMEHTBHI (MIOCTOSIHHOTO, JJIUTEIHLHOTO, BPEMEHHOTO XPAaHCHHS),
nocrynaromue B GoHa 6ubIMoTeku M BbIObIBaOImKE U3 (PoHAa OHMOIMOTEKH, HE3aBUCUMO OT BHA
HOCHUTEIIS.

1.5. Yder NOKYMEHTOB BEAETCS B PETUCTPaX HHIWBUIYaJbHOTO W CYMMapHOro yuera B
TPaZULIHOHHOM U (WJIN) SIEKTPOHHOM BH/IE.

1.5.1. PeructpamMu MHAMBHUIYaAILHOTO Y4€Ta JOKYMEHTOB SIBIISIFOTCA: PETUCTPALIMOHHAS KHHTA,
KapTOYKa PErucTpaliy Ha OINpPENEICHHBIA BHJI JOKYMEHTa U Ta3eT, KYPHAJIOB, JPYTUX BUIOB
JOKYMEHTOB. JlomycKaeTcsl TakKe PerucTpaMy HHAWBUIYaTbHOTO y4eTa CYMTATh TOMOTpadUIECcKyro
ONMKUCH (KaTajor), yYeTHBIM KaTajor, YYETHBIH (aill ¢ BBIXOAHBIMH (popMamu, GopMupyeMbIMU B
MOPSIKEe HHBEHTAPHBIX WM UHBIX UACHTU(DUKAIIMOHHBIX HOMEPOB IOKYMEHTOB.

Peructpsl HHIUBUAYATBHOTO yUeTa JOKYMEHTOB OHOIMOTEYHOTO (DOH/IAa COAEPIKAT PEKBU3HTHI,
UICHTUQHUIUPYIOUINE KaKIbIH JOKYMEHT C YKa3aHHEM CBEIEHUH O MOCTYIJICHUH JOKYMEHTa U O €ro
BBIOBITUN U3 OUOIMOTEUHOTO (hOH/A.

1.5.2. PeructpamMu CyMMapHOTro yuyeTa JOKYMEHTOB SIBISIOTCS: KHHTa CYMMAapHOIO ydeTa
o6ubnmoreyHoro (oHaa, JTUCTHI CYMMapHOTO y4yeTa OubiuoreuHoro Qouna, xypHai. JlomyckaroTcs
pa3in4Hble MOAM(UKAMK KHUTM CyMMapHOro ydyera. He3aBUCHMMO OT BHJIa Y4E€THOTO JOKYMEHTa
PETUCTPBI CyMMapHOTO y4eTa COJIepKaT TP B3aMMOCBSI3aHHBIE YaCTH:

- «[TocTymuienne TOKyMEHTOB B OMOIMOTEUHbIH HOHY,

- «BbIOBITHE TOKYMEHTOB U3 OMOIHOTEYHOTO (HhOHIAY,

- «rorn nBukeHuss OuOIMOTEYHOro (HOHIA: HUTOTOBbIE [aHHbIE HAa KOHEI] OTYETHOIrO
TIeproIay.

OO0o0O01IeHHbIE JaHHbIE OTpPaXalTCs B KaXIOM yacTH perucrpa cymmapHoro yuera. B
JJIEKTPOHHOU CUCTEME y4eTa 3TH YaCTH UHTErPUPYIOTCS B €AMHBIN YUETHBIN (aii.

1.6. CymMapHbIil 1 MHIUBUAYAIBHBIA y4eT (oHJa BEJeTCsS CTPYKTYPHBIMU MOpPA3IeIeHUSIMH
OMONMMOTEKH, B BEJICHUU KOTOPHIX HAXOIUTCS KOMIUIEKTOBaHWE (OHIA, a TaKKe TOApa3ICICHISIMHA,
o0ecreynBaOIUMI XpaHEeHWE W HCIOJIb30BAHME 3aKPEIUICHHBIX 32 HUMH 4YacTeil obmiero ¢onna
OMOTUOTEKH.

1.7. Craructuueckas uHpopmanus o GopMuUpoBaHUM OMOIMOTEYHOTrO (POHJA IO UTOTaM roja
npeacrasisiercs B Hanmonansayro 6ubnunorexy UyBamickoit Pecriybinvku mo ycTaHoBJIEHHOU popme.

1.8. IlpaBa u 06g3aHHOCTH OUOINOTEK MO yueTy OUOINOTEeYHOro (POHAA.

1.8.1. bubnuoTteka obs3aHa:

- OCYWIECTBISATH CYMMAapHbIi ¥ WHAWBUIYAIbHBIH Yy4YeT JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO
(6eccpodHOr0), MITUTEIHHOTO (JIOJITOCPOYHOTO) U BPEMEHHOTO XPAaHEHHUsI, BECTH y4eT JOKYMEHTOB B
YHU(PUITUPOBAHHBIX (YCTAHOBIECHHBIX) SIUHUIIAX YUETa,

- TIPOU3BOJUTH OLIEHKY CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, MOCTYMAIOMMX B OMOIMOTEKYy Oe3 yka3zaHus
IIEHBI (B OPs/IKEe 0053aTENbHOTO SK3EMIUISIPa, B KAUYeCTBE Aapa, MOKEPTBOBaHUS, O€3BO3ME3THO);

- obecreunBaTh MPEEMCTBEHHOCTh OPraHU3aIK Y4eTa B IIeJIIX COIMTOCTABUMOCTH €T0 TaHHBIX;



- obecreuynBaTh XpaHEHUE M BOCIPOU3BEACHHUE YUYETHON JOKYMEHTAIIMM HE3aBUCHUMO OT BUIA
UCIIOJIb3YEMBIX JIJISl yueTa HocuTelel nHpopMaluy;

- mnpexacraBnaTh B HammoHanmpHylo OubOmmMoTexky, MUHUCTEPCTBO KynbTyphl YyBamickoin
PecniyOnuku cBeeHust 00 M3MEHEHUSX 00beMa M CTOMMOCTH OMOIMoTedHOro oHAa, Kak 00BbeKTa
0Cc000 IIEHHOTO JABUKMMOTO UMYIIIECTBA.

1.8.2. bubnuoreka umeer npaso:

- yCTaHaBJIMBATh TMOPSJIOK y4YeTa JOKYMEHTOB, HCXOHs U3 OCOOCHHOCTEH craTyca,
OpraHM3ali U CTPYKTYpbl GoHIa OMOIMOTEKH, ¢ coONtoieHneM TpeOOBaHUM 3aKOHOAATEIbCTBA,
HOPMaTHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB Poccuiickoit @eneparuu;

- pacuMpATh COCTaB YYETHOM [IOKYMEHTAlUU MO Yydery OubiumoreyHoro ¢oHaa u HaOOp
YUYETHBIX MTOKa3aTesei, UCXO0Is U3 MOTPeOHOCTEN TaHHON OMOINOTeKH;

- OIpeneNsaTh YCIOBHUS W BHJIbI MepepaclpeeNieHus] UCKIIOYEHHBIX (CIHMCaHHBIX) U3 (QoHIa
JIOKYMEHTOB;

- OIIPEIENIATh BUJIBI U Pa3Mep KOMITEHCAINH yIIepOa, HaHECEHHOTO (DOHIY MOIb30BaTEIISIMH

OUOJINOTEKMU.

II. Exmaunel yuyera 6udanorednoro gponaa

2.1. Benmnunna (00beM) W aBWKeHHE (OHIA U3MEPSAIOTCS B YHH(PHIMPOBAHHBIX EIMHHUIIAX
yueta. OCHOBHBIMU €IMHUIIAMU Y4eTa JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro (hOHIA SBISIOTCS SK3EMILISP U
Ha3BaHUE, JJIS Ta3€T — T'O/10BOI KOMIUIEKT U Ha3BaHUE.

JIONOTHUTENbHBIMY €IUHULIAMU y4yeTa (OHJA SBJISIOTCS TOJOBOM KOMILJIEKT, METPOIIOJKa,
NOJIIMBKA (TIEpeIUieTHas eAMHMIIA); JAJIs QJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB — €JUHUIIA TAMATH JaHHbIX.

2.2. OOmas BenuuyuHa OMOIMOTEYHOro (hOHIA B LEJIOM U €ro IMojApas3fesioB, B TOM YHUCIE
CETEBBIX JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB U CETEBBIX yIaJCHHBIX JOKYMEHTOB, YUUTHIBAETCS B IK3EMILIApAX,
HOBbI€ IOCTYIUICHMS — B 3K3EMIUIIpax M Ha3BaHUAX. YHMCIO TOAOBBIX KOMIUIEKTOB TIa3eT
IPUPABHUBAETCS K YUCITY SK3EMILISPOB.

III. YueT 10KyMEHTOB 10 BUIAM U KATErOpPUsiM

3.1. [leyarHble U3gaHUS U HEOMTYOJIUKOBAHHBIE JOKYMEHTHI.

K neuaTHBIMU M31aHUSAM OTHOCSITCSI TUPAXUPOBAHHBIE U3/1aHNUs, TOJyYEHHBIE ITI€YaTAHUEM HUIIU
TUCHEHUEM, TOJUrPAPUUECKH CaMOCTOSITENIbHO O(OpPMIIEHHBIE: KHHUTH, OpOIIIOpBI, KypHAaJbI,
IPOJOJDKAIOIINAECS W3/1aHUs, JIMCTOBBIE W3JAHUSA, Ta3eThl, W30M3J1aHUS, HOTHBIE W3JAHUA,
KapTorpauueckue W3/JaHusd, HOPMATUBHO — TEXHUYECKHE U TEXHMYECKHE JOKYMEHTHI,
aBTOpedeparsl TuccepTaluid, Ipyrue 10KyMEHTHI.

K HeonmyOnMKoBaHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSATCS PYKOIUCHBIE TOKYMEHTHI (PYKONMCHbBIE KHUTH
U apXuBHBIE JIOKYMEHTHI), a TaKKe Ie4aTHble MW3/aHus, TUPAKHUPOBAHHBIE B E€IMHUYHBIX
JK3EeMILIApaxX, oOJiajjarolue MNpU3HAKAMH HWHTEIVIEKTYaJbHOW COOCTBEHHOCTH (JETIOHUPOBAaHHBIE
Hay4Hble pPabOThl, JUCCEpPTAallMM, MPENPHHTHI, OTYETHl O HAYYHO-HCCIIEJOBATEIbCKUX paboTax,
NEPEBO/IbI, ONMKUCAHUS AITOPUTMOB U MporpaMM OBM, mpoeKTHO-KOHCTPYKTOPCKask JOKYMEHTAIHs),
TaKTHJIbHBIE PYKOJENIbHBIE U3JaHUS JJIs CIICTIBIX U CTAa00BUASAIIMX.

3.1.1. Knuru u 6po1itopsl yUUTHIBAIOTCS B 3K3EMIUISIpAax U Ha3BaHUSIX.

Kak oTaenpHbIN SK3eMIUIAP U KaK OTJEIbHOE HA3BaHNUE YUUTHIBAIOTCS:

- KaXJ10€ OT/IeTIbHOE M3/IaHue (KHHUTa, OpOoIIopa);

- K&KJ10€ BXOJAIIEE B KOHBOJIOT U3JaHMUE;

-  K&XIbIH OTHOENbHBII TOM (BBINYCK, YacTh) MHOTOTOMHOIO M3JaHHs, HWMEIOLUi
VHAVBUYaJIbHOE 3aIJIaBUE;

- KaxJas u3 OpouIop, BBHINYIIEHHBIX B OOBEAUHSIONICH WX M3JAaTEeNIbCKOM Mamke, 00JOXKKe,
MaHXXETKE;

- KaxJas KHUTa WMIM Opolopa, BXOJAlIass B KHIDKHYIO CcepHuio (HYMEpPOBAHHYIO WIIU
HEHYMEPOBAHHYIO);

- OTZENbHO W3/IaHHbIE NPUIOXKEHUS K KHHUraM M OpOILIOpaM, UMEIOIUE WHIUBUAYAIbHOE
3arjaaBue U CAMOCTOSITENIbHOE 3HAUCHHUE.

3.1.2. JIokyMeHTHI, BBITIOJIHEHHBIE pelbepHO — ToueyHbIM ImpudTom (mpudtom bpaitns),
YUUTBIBAIOTCS B 3K3EMIUISIPAaX U Ha3BaHMSIX.



DK3eMIUISIpOM JIIsi  JAaHHOTO BHJA W3JaHWA SBISCTCS KaXAas HW3 KHAT KOMILUICKTA,
00BEIMHEHHBIX OOIINM HAa3BAHUEM.

Kak oHO Ha3BaHWE yYUTHIBACTCS KOMIUICKT W3/IaHUS, HE3aBUCUMO OT YHCJIA BXOISIIUX B HETO
KHUT.

3.1.3. )KypHainsl ¥ IpoJODKAIOIINECS U3IaHUS YUUTBIBAIOTCS B SK3EMIUIIPAX U HA3BAHUSX.

DK3eMIUISIPOM CUMTAETCS HOMEP, TOM, BBIITYCK, U3/IaHHBIE M0 OTAEIBbHOCTH, & TAK)KE KOMILJICKT
HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, IIEPETNICTCHHBIX B OUH OJIOK U3/1aTEIIbCTBOM.

Kak onHO Ha3BaHHME YYUTHIBAETCS KOMILJIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIIIYCKOB, OOpa3yrOIIMX
OTJCNBHYI0 €IMHUIY C OTJIMYMUTENBbHBIM 3ariaBueM. [Ipy M3MEHEHUM 3arjaBus HOBOW YUETHOM
eMHUIICH CUMTAETCS U3JJaHKe, ECIIM U3MEHEHHE BHECEHO B MEPBbIC MATh CJIOB 3arjlaBusl.

[lepuonuueckue MPHIOKEHUS K OSKypHajJaM, BBIXOSIIME CaMOCTOSATEIBHO, WMEIOIINe
MHAMBHUIYaJIbHOE 3arjIaBHe U COOCTBEHHYIO HyMEpaIUio, YUUTHIBAIOTCS KaK OTJEIbHbBIC IK3EMILISPHI
U OT/ICJIbHBIC HAa3BAHUSI.

Kaxxgas cepust mpoJoikaromierocss W3JaHus, HMEIoIas HWHAWBHUIYaTbHOE 3arjiaBUe U
COOCTBEHHYIO HyMEpAIIHIO BBITYCKOB, YUUTHIBAETCS KaK OT/IEIbHOE HAa3BAHUE.

Kaxaplii caMoCTOATENbHBIA TOM (BBIMYCK) MPOJOJDKAIOLIETOCS W3/IaHUS YYUTHIBAETCS Kak
OT/JeNIbHOE Ha3BaHHE.

3.1.4. 'a3eThl yUUTHIBAIOTCS B TOAOBBIX KOMITJIEKTaX U HA3BAHUSX.

Kak oqHO Ha3BaHWE YYUTHIBACTCS KOMIUIEKT Ta3eT, OOpa3yIoNIMX OTIENbHYIO EIWHUILY C
OTIMYMUTENbHBIM 3arnaBueM. [Ipu H3MeHeHWM 3arjiaBus HOBOW YYETHOW €IWHUIEH cyYuTaercs
U3/IaHKE, €CITM U3MEHEHHE BHECEHO B MEPBHIC IATH CJIOB 3arIaBHs.

OpnHoHeBHBIE (Pa30BbIe) ra3eThl YUUTHIBAIOTCS B IK3EMIUISIPax (HOMED, BHITYCK) U HA3BAHUSX.

OTnenbHO M3JAHHBIE MEPUONMYECKHE TPHIIOKEHHUS K ra3eraM, MMEIONINe HHIUBUAYaTbHOE
3ariaBue U COOCTBEHHYIO HyMEpAIHIO, YIYUTHIBAIOTCS CAMOCTOSITENBHO.

3.1.5. M3ousnanusa (asbOOMBI, KOMILJIEKTBI, OTIEJIbHBIC JIMCTOBBIE M3IAHMS) U pelbePHO-
rpaduyueckre nocooust Uil CIENbIX U CNAa0OBUIAIIMX YUYUTHIBAIOTCS B SK3EMILIAPaX U HA3BAHUSAX.

Kak oTnmenbHBI SK3eMIUIIp M OTACIBHOE HA3BAHHWE YYUTHIBACTCS KaXIbI JIUCT (BBITYCK)
CepUU U30U3JIaHUI, He 00BEIMHEHHBIEC U3/1aTeIbCKON ManKoi (00I0KKON, MAHKETKOM ).

JlucTtoBbie wu3MaHUs, OOBEAMHEHHBIC W3JATEIBCKOW mankod (0OJOKKOM, MaHKETKOMH,
00epTKOil) yUUTHIBAIOTCS KaK OJAMH 3K3EMIUIAP U OJJHO Ha3BaHHUE.

3.1.6. HoTHbIe M31aHNs YIUTHIBAIOTCS B DK3EMIUIPAX M HA3BAHUSX.

Kak oTaenbHbIe SK3eMIUIAPHI U OTJENbHBIC HA3BAHUS YIUTHIBAIOTCS:

- CAaMOCTOSITEJIbHBIE HOTHBIC M3/IaHNs1, 00bEAMHEHHBIE B OJHOM IeperieTe (KOHBOIIOTE);

- OTZeTbHBIC TApTUH (TOJIOCA) U TApTUTYpa (KJIaBHp), U3AaHHBIE Pa3IeNbHO.

Kak oH 3K3eMIUIsip U OHO Ha3BaHHUE YUUTHIBAFOTCS:

- OTJENbHBIE TApPTUH (ToNI0ca), 0OBEAMHEHHBIE C MAPTUTYPOH (KJIAaBUPOM) B OJTHOM H3JIaHUH, a
TaK)Ke MapTuu, 00bEeTMHEHHbBIE U3/IaTETHCKON TAanKon (00JI0KKO).

3.1.7. Kaprorpadudeckue u3gaHusi yIUTHIBAIOTCS B IK3EMILISIpaxX U Ha3BAHUSX.

Kak oTnenbHbIi SK3EMIUISP U OTJENIbHOE Ha3BAaHHE YUUTHIBAIOTCS:

- aTJIachl, COCTOAIINE U3 OTJEIbHBIX HYMEPOBAHHBIX WU JaTHPOBAHHBIX BBHIMYCKOB;

- KQX/IbIM BBIITYCK CEPUITHOTO U3J1aHUs KapThl WX aTjaca.

Kak oauH sK3eMIUIsp U OJJHO Ha3BaHWE YUUTHIBAETCS KapTa, U3aHHAs HAa HECKOIBKUX JIHCTAX
(moyexxamux CKIeHke), 00beTMHEHHBIX OOIINM 3arJIaBUEM.

MHOroToMHble (MHOTOJIMCTOBBIE) KapTorpaduueckue Uu3JaHus, OOBEIMHEHHbIE OOIIUM
3aryiaBueM, YYUTBIBAIOTCS 110 KOJMYECTBY TOMOB U OJTHOMY Ha3BaHUIO.

OTnenbHO W3/aHHBIE, HO HE HMEIOIIME CAMOCTOSTENIbHOTO 3HA4yeHus, Kaprorpaduyeckue
NPWIOKEHUS K Pa3IUYHBIM H3JaHUAM (KHUTaM, OpoImopaM, >KypHajdaM) YYHTHIBAIOTCS €IHHBIM
KOMILJIEKTOM C OCHOBHBIM U3/JaHUEM.

3.1.8. HopmaTuBHO — TEXHWYECKHE M TEXHHYECKHE JOKYMEHTHI (TIATEHTHBIE IOKYMEHTHI,
TUTIOBBIC TMPOEKTHI U YEPTEKH, KATATOTH MPOMBIIUIEHHOTO 000pyI0BaHUs U H3AETUi, HOpMATUBHBIC
JOKYMEHTHI 110 CTaHIapTH3aIH, TEXHUYECKHE YCIOBHUS, PYKOBOISIIUE JOKYMEHTHI W TPaBUiIA)
YUUTBHIBAIOTCS B DK3EMIUISIPAX M Ha3BaHUSX.

Kak ouH 3K3eMIUIsIp ¥ OJTHO Ha3BaHUE YYUTHIBAIOTCS CTAHAAPTHI U KaTaJIOTH IMPOMBIIUICHHOTO
000pyIOBaHUS M U3CIIUNA, BHIMTYIIEHHBIC B O0BEIUHSAIONICH WX W31aTebCKON Nanke (00JI0XKKe) IpH
HAJTMYUU Ha TafKe 001l [IeHbI, COACPKaHUSI BCETO U3/IaHUs, CIUHBIX BBIXOAHBIX TAHHBIX.



Kak oTnenbHbI SK3eMIUISIp M OTAEIbHOE HAa3BaHWE YUYHMTHIBAIOTCS CTaHAAPThl M KaTaloOTH
IPOMBIIIJICHHOTO 000PYAOBaHUS U U3JIEJINH, IpyTHe CIelUaIbHbIe BUbI JOKYMEHTOB, BBITYILEHHBIE
B BUJI€ OT/JCJIbHBIX JIUCTOB, €CIIM KAXKABII U3 HUX UMEET CBOM BBIXOJIHBIC JaHHBIC, IICHY, TUPAXK, TaXe
€CJT OHU OOBETMHEHBI OJTHON M3/1aTeIhCKON ManKou (00JI0KKOM ).

3.1.9. HeonryGnuKOBaHHBIE TOKYMEHTHI YYUTHIBAIOTCS B AK3EMIUIAPaX M Ha3BAHUSX.

Kak oiuH 3K3eMIUIp U OHO Ha3BaHUE YUUTHIBAOTCS:

- JICTIOHUPOBAaHHAsl Hay4Has paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIINN U3 ABYX SK3EMIUIIPOB paboOThl) U
COIIPOBOJIUTEIIbHBIE JOKYMEHTHI;

- HEOITyOJIMKOBaHHBIE IOKYMEHTHI, COPOIIOPOBAHHBIC I COACPIKAIINECs B OTACIHHOMN MarlKe.

JUIs KOHCTPYKTOPCKOM JIOKyMEHTALlMU EIUHMULEH ydyeTa SBJSIETCS YepTeX WINM IOJHBIA
KOMILJIEKT KOHCTPYKTOPCKHX JOKYMEHTOB, OTHOCSIINXCS K OJJHOMY U3ETHUIO (00BEKTY).

3.1.10. OOHOBIsIEMOE MEYaTHOE U3JaHUE YUUTHIBACTCS KaK OTICIHHOE HA3BAaHUE M OTICIbHBIN
AK3EMIUIAP MPH MEPBUYHOM IOCTYIUICHHH B Oubimorteky. [lociemyrommue moctymieHus: BKIAIHBIX
JMCTOB, MPEIHA3HAYEHHBIX JJs JOMOJIHEHUS WINM 3aMEHbl COOTBETCTBYIOUIMX JIUCTOB B M3/aHUM,
OTJICIIbHOMY YYETY HE ITOJJIEKAT.

3.1.11. dakcumMuIbHOE U3AaHUE YUYUTHIBACTCS KaK OpUTHHAI.

3.2. AynnoBu3yanbHbIE TOKYMEHTHI

K ayauoBusyallbHbIM =~ JIOKyMEHTaM  OTHOCATCA  ()OHOJOKYMEHTBI, BHJICOJJOKYMEHTHI,
(OTOAOKYMEHTBI, KHHOJAOKYMEHTBHI.

3.2.1. Egununamu yueta (oHma ayAMOBU3YaJbHBIX JOKYMEHTOB SIBJISIOTCS 3K3EMIULIp U
Ha3BaHUE.

Kak oT/1es1bHbIN SK3EMIUIAP YUUTHIBAIOTCS:

- TUCK - JUIsl TPaMILIaCTUHOK;

- KaTyllIKa, KacceTa nix 000MHA - JUIsl MAarHUTHBIX (POHOrpamm;

- Kaccera - JUIsl BUIE0J0KYMEHTOB;

- KaJp - Ui (POTOAOKYMEHTOB (AMANIO3UTUBOB, CIAlI0B);

- 000mHAa - 11 KUHO(PHUIHLMOB.

Kak o/1HO Ha3BaHUE yUUTBIBAIOTCS:

- OTJEJIbHO BBINYILIEHHAs TPaMIIAaCTHHKA, KacceTa, 1100 KOMIUIEKT (anb0oM) IrpaMILIaCTUHOK,
KacceT, 00bEeJUHEHHBIX OOLUM Ha3BaHUEM;

- MarHuTHas (oHOrpaMMa Ha OJHOM KaTymike (KacceTe), MarHuTHas (QoHorpamMma Ha
HECKOJIbKUX KaTylIKax (Kaccerax), 00beIMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHHEM;

- OTHEJIbHO W3JIaHHBIH (OHOJOKYMEHT WJIM KOMIUIEKT (OHOJAOKYMEHTOB, OOBEIMHEHHBIX
OOIIIMM 3arjlaBueM;

- KMHOMUIBM, IuaduiIbM HE3aBHUCHMO OT 4YMCJA COCTABJISIIOIIMX 4YacTed WM KaJapoB (Asis
KOMILJIEKTa TUAl03UTHBOB).

3.2.2. AyauoBu3yaibHble TOKYMEHTHI, SBJISIOIINECS MPUIOKEHUEM K Pa3IMYHbIM HU3/IaHUAM U
BBITOJIHSAIOLINE CAMOCTOSITENIbHBIE (DYHKIMM, a TaKKe MCIOJb3yeMble B paboTe OTIENBHO OT
OCHOBHOTO M3/JaHMsI, MOTYT YUUTBHIBATHCS KaK OT/I€IbHBIE IK3EMILISPHI.

3.3. JloxyMeHThI Ha MUKpodopMax

K nmoxymeHnTam Ha MUKpO(OpMax OTHOCSTCS MUKPODUIbMBI U MUKPODUIIH.

3.3.1. EnununiamMu yyeta JOKYMEHTOB Ha MHUKpO(OpMax SBISIOTCS YK3EMIUIAP U Ha3BaHHE.

OK3eMIUISIpOM JJIsl JOKYMEHTOB Ha MHUKpodopMax SBISIOTCS: PYJIOH — I MUKPOQUIbMOB;
¢uma — 178 MUKpOQHI.

Kak oHO Ha3BaHHME YYUTHIBACTCS KOMIUIEKT MHUKPOQIIEMOB WIIH MUKPOQUII, 00hETNHEHHBIX
O0IIMM 3arfiaBueM, HE3aBUCHMO OT YHCJIAa COCTABIISIOMINX YacTel.

3.3.2. Obumit o0beM ¢oHIa AOKYMEHTOB Ha MHUKpPOGOpMax YUHUTHIBAETCS MO KOJHMYECTBY
PYJIOHOB U (HILI, BKJIIOYAs KOTIUU PA3HBIX MOKOJIEHHUH (apXUBHbIE/PE3EPBHBIE U MOJIb30BATEIBCKUE).

3.4. DNEeKTpOHHBIE JOKYMEHTBI

K 251eKTpOHHBIM IOKyMEHTaM OTHOCSITCS JOKYMEHTBI HA Ch€MHBIX HOCUTEINAX (KOMIAKT-IUCKH,
¢uem-kapThl); JOKYMEHTBI, pa3MelllaeMble Ha )KeCTKOM JTMCKE KOMITbIoTepa (cepBepe) OuOIoTekH U
JIOCTYITHBIE TIOJIB30BATENSM Yepe3 HHPOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHBIE CETH (J1ajiee - CEeTeBbIe
JOKaJbHBIE JIOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha aBTOHOMHBIX aBTOMAaTHU3MPOBAHHBIX
pabouux cTaHmusAX OWOMMOTeKM (Jamee - WHCTAUIMPOBAHHBIE JIOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI,
pa3MeIleHHbIe Ha BHEIIHUX TEXHUYECKHX CpEACTBAX, MOJydaeMble OHOIMOTEKOW BO BpPEMEHHOE
NOJIb30BaHNE uepe3 HH(POPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHUKALIMOHHBIE CETH Ha YCIOBMSX JIOrOBOpA,



KOHTpaKTa, JMLEH3MOHHOTO COTJIALICHUs C TMPOU3BOAMTENAMU HMH(POpPMAIUHU (Iajee — CeTeBble
ylajeHHbIe JOKYMEHTHI).

3.4.1. EgununamMu y4era SJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha CBEMHBIX HOCUTEISIX SIBIISIFOTCS
9K3EMILUISAP U Ha3BaHUE.

3.4.1.1. Kak OTHENbHBIA 3K3EMIUISP YYUTHIBACTCS KaXAblii aBTOHOMHBIA OOBEKT (KOMITAKT-
JIICK).

Kak oTzaenpHble 3K3EMIUISIPbl MOTYT YYHMTBIBAThCS NPUIIOKEHUS K PA3IMYHBIM HM3JAHUSM,
BBIMOJHSIONINE CaMOCTOSITENIbHbIE (DYHKIMHU, a TakXe HCIOoJb3yeMble B padoTe€ OTIENbHO OT
OCHOBHOT'O M3aHHUS.

Kak oTnenbHBIE 3K3EMIULSIPI HE YYMTBHIBAIOTCS KOMIIAKT-AMCKH, €CIM OHU IPEACTaBISAIOT
co00l BKJIaJIKy (BJIOKEHHE) B U3JJaHUE WM €T0 HEOTHEMIIEMOE MTPUIIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak 0JIHO Ha3BaHUE YUYUTHIBAIOTCS:

- OT/I€TIbHO BBIIYIICHHBIH KOMIAKT-AMCK;

- KaXJbli KOMIIAKT-TUCK, BXOJSIIMNA B HYMEPOBAHHYIO WM HEHYMEPOBAaHHYIO CEpHUIO
ANEKTPOHHBIX U3IAHUM;

- KOMIUIEKT KOMIAKT-IMCKOB, 00BbEIMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHHEM;

- U3JJaHHbBIC B KAUECTBE CaMOCTOSITENIbHBIX W3/IaHUM MIPUIIOKEHUS K U3AaHUSM JIF000ro APyroro
BUJIa, UMEIOIIME COOCTBEHHOE 3arjaBHe M JOMyCKalolue MX HCIOJIb30BaHHWE Oe3 oOpaileHus K
OCHOBHOMY U3JIaHUIO.

3.4.1.3. B nokyMeHTax Ha ¢uen-KkapTax Kak OJMH SK3eMIUISp U OJHO HAa3BAaHUE YUUTHIBACTCS
Ka)K10€ LIEJIOCTHOE IIPOU3BE/IEHUE, UMEIOILIEE CAMOCTOSITENIbHOE 3arjaBue.

3.4.2. EnuHunamMu ydera CETEBBIX JIOKAJIBHBIX U MHCTAJUIMPOBAHHBIX JOKYMEHTOB SIBIISIOTCS
AK3eMIUISIP (YCJIIOBHAS €IMHUIIA YUETa) U Ha3BaHUE.

Kak omHO Ha3BaHHMeE Y4YUTHIBAETCS IIEJIOCTHOE IMPOU3BEACHUE, UMEIOIIEE CaMOCTOATEIbHOE
3arjaBHue, BHE 3aBUCUMOCTH OT €ro InpejacrapicHus. Kak o1Ha equHUIa yYUTHIBAETCS TTONOJIHAEMBIH
¥ OOHOBIISIEMBIIl 3JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT.

DK3eMIUISIPOM SIBIISIETCSI TOKYMEHT B OTIPE/IEICHHOM (hopMaTe XpaHEHHs WM MPEICTABICHHS.
®opmaThl OJTHOM U TOM ke eTUHUIBI KOHTEHTAa YYUTBIBAIOTCS OT/IEIBHO.

3.4.3. EnununamMu ydera CETEBbIX YAAJEHHBIX JIOKYMEHTOB SIBJISIOTCS 3K3EMIUISp (YCIOBHAs
€/IMHUIIA yueTa) U Ha3BaHUE.

Kak ofMH 3K3eMIUISIp M OJIHO Ha3BaHHME YUUTBIBAECTCS KAXbIi MMOJHOTEKCTOBBIN 3JIEKTPOHHBIN

JIOKYMEHT, UMEIOIIUI CaMOCTOSATENIbHOE 3arjaBHe, BKIIOYEHHbIH B MakeT, K KOTOPOMY O(GOpPMIIEHO
IpaBo JOCTyna y ero npousBoaurens. Kak onHa eauHMIIA Y4YUTBIBAETCSA TONOJIHAEMBIN U
OOHOBIISIEMBIH 3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

IV. Y4der nocryniieHusi 10KyMeHTOB B OMO/IHOTEYHbIH (POH/

JIOKyMEHTBI TIOCTYTIAIOT B OMOJIMOTEKY U BKIIIOYAIOTCA B OMOIMOTEUHBIN (DOHI B pe3ynbTare
MOCTAaBKU 0053aTE€IBLHOTO SK3EMIUISIpa, MOKYMKH (MOAMUCKH, OOMEHa, JapeHus, MOKePTBOBAHMS,
KOIUPOBAHUS OPUTHHAJIOB U3 QOHa OMOINOTEKN).

4.1. JIoKyMEHTHl TPUHUMAIOTCS MO TEPBUYHBIM YYETHBIM JOKYMEHTaM (HakKJaJHas, aKT),
BKITIOYAFOIIIIM CITMCOK MTOCTYTIIICHHUH.

4.1.1. Tlpuem DOKYMEHTOB, MOCTYMAIOIUX B OMOIMOTEKY 03 NMEPBHYHBIX JOKYMEHTOB Ha
0e3B03Me3/IHOI OCHOBE (00s3aTeNIbHbIE SK3EMIUISIPHI, JEMO3UTHBIE 3K3EMIUISPBI MEKTYHAPOIHBIX
OpraHm3aiuii, 0e3BO3Me3/IHbIe TMOCTYIUICHUS W3 HEU3BECTHBIX U AHOHUMHBIX HCTOYHHUKOB),
oopmMIIsieTcs akTOM O TIpreMe TOKYMEHTOB.

4.1.2. TlpueM HOKYMEHTOB, MOCTYHAIOMIMX B OUOIMOTEKY OT IOPUAMYECKOTO, (PHU3UIECKOTO
JuIa B BHUJE Japa C yKa3aHWEM ero Ha3HaueHus I TIOMOJHEHus OubinoTedyHoro (QoHma,
odopmIIsIeTCs TOTOBOPOM TIOXKEPTBOBAHUSI B COOTBETCTBUU ¢ [ pakgaHckuM KoaekcoM Poccuiickoit
Oenepanun (ctT. 574, 582).

4.1.3. IlpueM NOKYMEHTOB OT YuTaTellell B3aMEH YTePSHHBIX M MPU3HAHHBIX PAaBHOIEHHBIMU
yTpadeHHBIM, 0(OPMIISIETCS aKTOM O MpHEME JOKYMEHTOB B3aMEH YTepSHHBIX. B akTe ykas3wiBaeTcs
dbamunus, UHULWANBl YUTATENs, CBEACHMUSI OO0 YTEPSHHBIX H3JAHUSX (PETHCTPALMOHHBIA HOMED,
KpaTkoe OuOimorpaduveckoe OmMMcaHue U3JaHus, [IeHa) CBEICHUS O MPUHATHIX M3TaHMIX (KpaTKoe
oubmorpaduueckoe onrMcaHue U3AaHus, [eHa), TOAMUCH YATATEIS U IPHUHUMAIONIEH CTOPOHBI.



4.2. CTOMMOCTb JIOKYMEHTOB, MTOCTYIAIOLINX B OMOIHOTEKY 0€3 yKa3aHUs LEHBI, ONPEaeIIseTCs
KOMHCCHEH 10 OIIEHKE JOKYMEHTOB, KOTOpas CO3[A€TCsl M0 PpacHoOpsKEHHIO PYKOBOIUTENS
yupexeHus. CocraB KOMUCCUU OTIPEAEIISAETCS B KOJIMYECTBE HE MEHEE 3-X UEIIOBEK.

OneHka CTOMMOCTH NMEPUOAMYECKMX H3JaHMH, MOCTYNAIOIIUX B OMOIMOTEKY Ha BPEMEHHOE
XpaHEHUe, HE TPOU3BOIUTCS.

4.3. JIOKyMEHTbI, OCTyMaroU1e B OUOINOTEKY, TOAIEKAT CYMMAPHOMY YUeTy.

4.3.1. CBenenus o BKIIOYAaEeMbIX B OMONIMOTEYHBIN (DOHI AOKYMEHTaX (PUKCUPYIOTCS B KHUTE
CyMMapHOro ydera 6ubauoTedyHoro (hoHa WU B JPYroM BUJE perucTpa coraacHo m.1.5.2.

Peructppl cymMmMapHOro ydera JOJDKHbI MMETh 3aroJIOBOYHBIE JAHHBIE: HAUMEHOBAHUE
perucrpa, HaMMEHOBAHUE OpraHU3alUM, MOApa3JeleHus. B perucrp BHIUCBHIBAIOTCS JaHHBIE O
NOCTYNUBIIEH MapTUU JOKYMEHTOB: /1aTa U MOPAIKOBbIM HOMEp 3anucH (MOPsAKOBBIA HOMEp 3alucu
©XKerogHo HauumHaercs ¢ Ne 1), MCTOYHMK NIOCTYIUIEHHS, HOMEp M JaTa IMEepPBHUYHOIO YUETHOI'O
JIOKYMEHTA, KOJIMYECTBO NOCTYNMBIIUX JOKYMEHTOB U CTOUMOCTb.

4.3.2. CyMmMapHbIi y4eT NOCTYIUICHUS AJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JJOKAJIIBHBIX JOKYMEHTOB BEIETCS
B DJIGKTPOHHOM PEECTpe B COOTBETCTBMM C IoOKazaTesnsMmu 11.5.3.1, ¢ yKa3aHMeM JAaThl 3arpys3Ku
HOCTYIUIEHUH B CUCTEMY.

4.3.3. CyMMapHbIi Y4eT MOCTYIJICHUS AJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAJIEHHBIX JIOKYMEHTOB
BEJIETCSl B DJIEKTPOHHOM pEEeCTpe ¢ OTPAKEHUEM CIEAYIOIUX IOKa3aTeNeil: IaThl U MOPSIKOBOIO
HOMEpa 3alUCH, PEKBU3UTOB JIMIIEH3MOHHOTO JIOrOBOpa (Ha3BaHUS U HOMEpa JOKyMEHTa, CPOKa €ro
JefcTBUS, CTOMMOCTH), KOJIMYecTBa 0a3 JaHHBIX (TAKETOB) U BKIIOUEHHBIX B HUX Ha3BaHUM.

[Tpu moacyeTe CyMMapHOTO KOJMYECTBA Ha3BaHUI MCKIIIOYAIOTCS TyOJIMPYIOMIMECcs Ha3BaHUS
B [IaKeTax Ha OJJHOM IIaTgopme.

4.4. JloKyMEHTBI, TOATOTOBIICHHBIE K TpUEeMYy B OHUOIMOTEYHBIH (OHJ, TOJBEPrarOTCs
HNEepBUYHOIN 00pabOTKe U MHAUBUAYAILHOMY YUYETY.

4.4.1. UnauBuayanbHbll ydyeT JOKYMEHTOB OCYILECTBISETCS IYyTEM IPUCBOCHMS KaXa0My
9K3EMIUISIPY JOKYMEHTa PEruCTPAllMOHHOIO HOMEpa, MHOI'O 3HAaKa B KaueCTBE PErHCTPALMOHHOIO
HOMepa (CHUCTEMHOIO HOMEpa KOMIBIOTEPHOM HpOrpaMMbl, IUTPUX-KOJAAa U JPYTHX).
WMHauBUyalbHBI HOMEp 3aKpeIuisieTcsl 3a JOKYMEHTOM Ha BCE BpPEMs €ro HaxoXJAeHUs B (oHIe
6ubnuorexku. PerucrpannoHHble HOMEpa UCKIIOUEHHBIX U3 (OHJIa TOKYMEHTOB HE MPHCBAaUBAIOTCS
BHOBb ITPUHATHIM JOKYMEHTaM.

Peructpanmonnsie HoMepa NpOCTABIIAIOTCS. HETIOCPECTBEHHO HAa JOKYMEHTaX M OTPaXKaloTCs B
perucTpe UHIANBHUIYaIbHOIO YUeTa JJOKyMEHTOB, IPUHATOM B OUOINOTEKE.

Peructpsl MHAMBUAYAJIBHOTO y4deTa JIOJDKHBI MMETh 3arojlOBOYHBbIE JIaHHbIE: HAaUMEHOBAaHUE
pErucTpa, HaMMEHOBAaHUE OPIraHMU3AlMM, CTPYKTYPHOIO IMOApa3[eleHUs. B peructp BIMCHIBAIOTCSA
JaHHBIE O KaXJOM JOKYMEHTE: JaTa 3alliCh B PETrUucTpe, PErucTpPallMOHHBIM HOMEp, KpaTKoe
6ubnuorpaduueckoe onucaHue JOKYMEHTa (aBTOp, 3arjlaBUe€, TOM, 4acTh, BBITYCK, MECTO U TOJ
U3JIaHus), IEHa JIOKYMEHTa, yKa3aHHasi B COIPOBOUTEILHOM JIOKYMEHTE.

4.4.2. VHnuBuayalbHBIA ydYeT TNEPUOJUYECKUX MW3/aHUM BeleTcss B PErHMCTPALMOHHOM
KapTOTEKE MEPUOAMYECKUX H3JaHHM, MpelHa3HadYeHHOM JJIs y4deTa Ka)KJOoro Ha3BaHMsS U KaXKIO0ro
9K3EeMIUISIpA, UM B aBTOMAaTHU3UPOBAHHOM 0a3e NaHHbBIX.

Jlns mepuoANYecKUx U3/1aHUN B KaueCTBE PErMCTPAllMOHHBIX HOMEPOB MOTYT MCIOJIB30BaThCS
ar00ble MIeHTH(HUKAIMOHHbIE HOMEpa: CUCTEMHBbI HOMEp B aBTOMATH3MPOBAHHOM 0Oa3e IaHHBIX,
perucTpaloHHbIN (OPSAIKOBBIN) HOMEpP 3aIIMCH B PETUCTPAILIMOHHON KapTOTEKe.

4.4.3. B perucrtpax HMHIMBHUIYaJIbHOTO y4yeTa B NPUMEUYAHMSIX YKa3bIBACTCS HAJMYUE U BUJ
IPUJIOKEHUST K OCHOBHOMY JOKYMEHTY, a Tak)K€ OCOOEHHOCTH 3K3eMIUIsipa IEHHBIX U PEAKHX
JIOKYMEHTOB (HampuMep, HAJIMYME YHUKAJIbHOTO IeperuieTa, MapruHainid, aedexkrtoB u T.m.). Ilpu
HAJIMYUU TACIopTa JOKyMEHTa JaeTcs OTChUIKa K HeMy. B mpuMedaHusx MOXKET YKa3blBaThCs
HNPUHAAIEKHOCTD JTIOKYMEHTA K KaTerOPUU KHU)KHBIX TaMATHUKOB.

4.4.4. WVHauBuAyadbHBIA  y4eT  DJIEKTPOHHBIX  CETEBBIX  JIOKAJIbHBIX  JIOKYMEHTOB
OCYILECTBIISICTCS IyTeM BBOJAa B 0a3y JaHHBIX MeTamH(popMalMud O 3arpy3ke JOKyMEHTa B
JEKTPOHHYI0 OMOIMOTEKY C aBTOMAaTHYECKUM IMPUCBOCHHEM HICHTHU(PHUKAMOHHOIO (CHCTEMHOTIO)
HOMEpa KaX/10My JOKYMEHTY.

4.45. VHauBUAyanbHBIH  y4eT  OJEKTPOHHBIX  CETEBBIX  YJAJIEHHBIX  JIOKyMEHTOB
OCYIIECTBIISICTCS B SJIEKTPOHHOM BHJIE MyTeM pEerucTpanuu 0a3 JaHHBIX (IMaKeTOB) 0€3 MPUCBOCHHS
UM PErMCTPALlMOHHOTIO HOMEpA.



B peectp MHAMBHIYaTbHOTO Y4€Ta CETEBBIX YAAJNCHHBIX JOKYMEHTOB BKJIIOUAIOTCSI OCHOBHBIC
XapakTepUCTUKH Oa3bl NMaHHBIX (MaKeTa): omucaHue Oa3bl JaHHBIX (HA3BaHUE, IPOU3BOAMTEIb,
wiatpopmMa M (MIM) agpec BXOoJa), CPOK OKOHYAHHUS MpaBa JOCTYIA, KOJWYECTBO Ha3BaHHIA,
BXOJISIIMX B 0a3y TaHHBIX (TTAKeT).

B konnuecTBO Ha3BaHMIA BKIIIOYAETCS 00IIee KOJINYECTBO MOJTHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB (KHUT,
KYpHAJIOB, T'a3€T, MaTEHTOB, CTAHJAPTOB U JPYTrUX JOKYMEHTOB, YUUThIBa€MBIX B Oubimoreke). He
BKJIIOYAIOTCSL B 3TO KOJMYECTBO JOKYMEHTBI, KOTOpbIEe OOBIYHO HE M3AAIOTCS OTICIBHO B MEYaTHOM
dopmare, Takue Kak NpOo(UIM KOMIIAHMM, CTATUCTHYECKUE TAOJIMIbI, aHATIUTHYECKHUE MaTepHalibl
mapketuHra. Jlns 6a3 naHHBIX (MAKETOB), HE COAEPXKAIIMX IIOJHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B
PEKBU3UTE «HA3BaHUE» IIPOCTABIIACTCS €AMHULIA.

4.5. JIokyMeHThI, BKIIO4aeMble B (oHJ OMOIMOTEKH, Mapkupytorcs. [Ipu sToMm MoryTt ObITh
UCIIOJIb30BaHbl IITEMIENN, KHWKHBIC 3HAKH, WHIMBHyaJbHbIC IITPUXOBBIE KOJIbl, APYrHe BU[bI
MapkupoBkH. OCHOBHbIE TpeOOBaHUS, KOTOPbIE JOJDKHBI COONIOJATbCS MpPH  MapKUPOBKE
JIOKYMEHTOB: 00O3HaueHUE NPUHAJIEKHOCTH, ACTETHKA, JOJITOBEYHOCTh MAapKUPOBOYHOIO 3HAKa,
COXPaHHOCTh TEKCTa WJIU JPYTOi 3HAKOBOH HH(pOpMALIHK.

4.6. Ha pokymeHTax, SBISIOIIMXCS MPHIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCHTEII0 M  €ro
HEOTHEMJIEMOI YacThI0, IPOCTABIISIFOTCS TE YK€ PEKBU3UTHI, YTO X HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DneKTpOHHBbIE CETEBbl€ JIOKAJIbHbIE JIOKYMEHTBI U 3JEKTPOHHBIE CETEBbIC Y/aJCHHBIC
JOKYMEHTBI HICHTU(OUIUPYIOTCS CHIEIUATBHBIME ITPOrPAMMHBIMH CPEJICTBAMHU.

4.8. Ha npuHATBIX NEpBUYHBIX  YYETHBIX JIOKYMEHTax IPOM3BOJIUTCA  3aIUCh,
MOJTBEPKJIAIOIIAs], YTO MMOCTYNUBIINE JOKYMEHTBI NPUHATHI B OMOIMOTEUHBIH (OH] Kak B OOBEKT
0c000 IEeHHOro JIBMXMMOro umymecrsa (magee — OLJIM) min kak B 0OBEKT MHOIO JBMXKUMOTO
UMYIIIECTBA.

4.9. IlepBuuHbIe y4eTHbIE JOKYMEHTHI, OATBEpKIAtOIIME (DAKT MOCTYIJICHUS, NIEpeaatoTcs B
OyXrajuTepuIo JJIsl BKIIOUEHHS B yueT OubanoTedHoro houna.

4.10. Exxerogno, npu ycinoBuu usMeHenus cocrasa OL/IN, cBeaenus 06 o01ieM KOJIUYECTBE U
CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, BKJIFOUEHHBIX B COCTaB OHOIMOTEYHOTrO (poHMIa, KaKk 00BEKT 0CO00 EHHOTO
JBY)KMMOTO UMYIIECTBA, EPEIAlOTCs yUpeIUuTellto.

V. Y4er BbIOBITHSI JOKYMEHTOB U3 0M0JM0oTedHOro gonaa

JlokyMeHTBhl BBIOBIBaOT M3 OuOIMOTEUHOro (OoHJa B CBSI3M € (U3MYECKOM yTpaToil wmim
YAaCTUYHOM JMOO TIOJHOM yTpaToll MOTPEOUTETHCKUX CBOMCTB. BriObIBaromue JTOKYMEHTHI
UCKIIIOYAIOTCSl W3 OuOnmoTedHoro (oHma M CHHUCHIBAIOTCA C BO3MOXKHOCTBIO IOCHEAYROIIEH
0e3BO3ME3THOM TIepeiayu B Apyrue OUOIMOTeKH MO0 peannu3aliiu.

5.1. UckmroueHue AOKYMEHTOB M3 OHONMMOTEYHOro (hoHIa JOMycKaeTcs IO CIeAYOIIUM
NpUYHHAM: yTpaTa, BETXOCTh, 1€()EKTHOCTh, YCTAPEIOCTh 0 COJEPKAHUIO, HETTPO(DUITBHOCTb.

HenpoduiabHOCTh TOKyMEHTOB yCTaHaBJIMBaeTCsl Ha OcHOBe IIpoduis kommaekToBaHus GoHa
WIM WHOTO HOPMATHBHOI'O JOKYMEHTA, YTBEPXKAAEMOro pykoBoauTeneM Oubmnotexu. IIpodumm
KOMILJIEKTOBaHUS (POHIOB HALMOHAIBHBIX OMOIMOTEK YTBEPXKIAIOTCS PYKOBOAUTENIAMU OMOIMOTEK
0 corjacoBaHuio ¢ MuHucrepctBoM KyapTypel UyBamickoit PecnyOmuku. Ilo mnpuunne
HENPO(PUIBHOCTH MOTYT MCKIIOYAaThCs M3 (DOHNIA TOKYMEHTHI, HE KOMIUIEKTyeMble OMOIMOTEKOM
(mpu OTKa3e OT KOMIUICKTOBAHUS OTACTBHBIX KaTerOpUil TOKYMEHTOB), W3JIHIIHE IyOJICTHBIC
9K3EMIUISIPBI, 3aMEHEHHbIEe OoJiee MOJHBIMH IO COJEPXKAHWUIO0, JYYIIUMH 1O O(OPMIICHHIO,
(U3NIECKOMY COCTOSIHUIO M3JAaHHUSIMHU; 10 UCTCUYCHHH CPOKa XPAHEHHUsS JOKYMEHTOB, MPH HU3KOM
YPOBHE YHUTATEIBCKOTO CIPOCA, MPU HECOOTBETCTBUHU 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB TEXHHUYECKOMY U
IPOrpaMMHOMY 00€CIIe4eHNI0 OMOINOTEKH.

5.1.1. HckmioueHwe JOKYMEHTOB [0 MPUYMHAM  YCTapeloCTH IO  COJEpPXKAaHHUIO,
HEMpOoPMIBbHOCTH (MaJjoCTpalIuBaeMble), a TaKXKe MO TMPUYMHAM BETXOCTH H JIe(PEKTHOCTH HE
JIONYCKAeTCsl 1O OTHOIIEHUI0 K E€IMHCTBEHHBIM J3K3eMIUIIpaM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO
(OeccpodHOro) XpaHeHHs.

5.1.2. VckitoueHne TOKyMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHIKHBIM NMaMsATHUKaM, JIOIYCKAeTCsl TOJIBKO
[0 TPUYMHE YTpaThl MPH YCJIOBUU OTpPaXeHUs MH(OpMAIMu O KHH)KHOM HaMsTHUKEe B Peecrtpe
KHUKHBIX TaMSTHUKOB.

5.2. BoiObITHE NOKYMEHTOB M3 OHOIMOTeyHOro (oHma odopmisercss AKTOM O CIUCAaHUU
HCKITFOYCHHBIX 00BEKTOB OMOMMoTeuHoro ¢onaa (nanee AKT o cnucanun) o gopme (kox mo OKY /I



0504144), yrBepxnennoit Ilpukazom Munduna Poccum ot 15.12. 2010 Nel73m,
3apeructpupoBaHHbiM B Muntocte Poccun ot 01.02.2011 Ne19658.

B AkTe 0 criucaHuu OTpa)karoTCsi CBEJCHUS O KOJIMYECTBE U OOIIEH CTOMMOCTH UCKITIOUaeMbIX
JOKYMEHTOB, YKa3bIBaeTCsl NpPUYMHA MCKIIOYEHUS M HAIMPaBICHHE BBIOBITHS HMCKIIOYAEMbIX
JIOKYMEHTOB.

5.3. K AKTy 0 chucaHMM IpuiIaraercsi CIHUCOK Ha MCKIIOYEHHE OOBEKTOB OMOIMOTEUHOIrO
¢doHna (manee CIMCOK), KOTOPBIM BKIIOYAET CICAYIOIIME CBEIACHUSA: PETHCTPALIMOHHBIA HOMEp U
mudp XpaHeHUs JIOKyMEHTa, KpaTkoe Oubinuorpaduyeckoe ONHMCAaHUE, LEHY JOKYMEHTa,
3a(pUKCUPOBAHHYIO B PETUCTPE MHIUBUAYAJIBHOTO y4eTa JIOKyMEHTOB, KO3()(UIIMEHT MepEeOLeHKH,
LIEHY I10CJI€ MIEPEOLEHKU U OOIIYI0 CTOMMOCTb UCKIFOYaeMbIX TOKYMEHTOB.

Jlsis me4aTHBIX JOKYMEHTOB BPEMEHHOT'O XPaHEHHUS JOIMYCKAETCs 3aMeHa CHUCKA KHUKHBIMH
dbopmynspamu.

Jiis 1oKyMeHTOB, O0paOOTaHHBIX TPYNIOBHIM (YIPOIIEHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO CITHCKA
NaéTcs IepeueHb PEeruCTPAaMOHHBIX HOMEPOB, BU NCKIFOUYAEMbIX U3JIaHUH, X KOJIUYECTBO.

54. K AKTy O choucaHudM IO TPHYMHE YTpaThl W CHHUCKY MPUJIAraloTcs JIOKYMEHTHI,
HOATBEPKAIOIIME yTpaTy (OACHUTENbHAs 3aIMCKa, B ClIyyae KpaXku WIM XUILEHUs - IPOTOKOJI, akKT,
3aKJIF0OYCHHE YIOJHOMOYEHHBIX OPTaHOB, IMPU BO3MEIICHUH yiiepOa - (UHAHCOBBIA TOKYMEHT O
BO3MEIICHHUH yiepoa).

Bosmemenue umnrarensmu ymiepda gomyckaercss B (opMe 3aMeHbl YTepSHHOTO JIOKyMEHTa
PaBHOLICHHBIM JIMOO MyTeM ACHEXHOH kommeHcanuu. Ilpu mpueme JeHer oT uyuTareneld B3aMeH
YTEPSIHHBIX KHUT WM JIPYTUX JOKYMEHTOB COCTaBJISICTCS MPUXOJHBIA OpAEp, U YUTATENIO BHIIACTCS
KBUTAHIIMS YCTAaHOBJIEHHOTO 0Opa3ua.

5.5. Ilpu Bo3MeUleHMM 4YHTaTeIeM ylepda CTOMMOCTb YTPAYEHHBIX JOKYMEHTOB
YCTAQHABJIMBACTCSI OSKCIEPTHOM KOMHCCHEH IO OLIEHKE JIOKyMEHTOB, Ha3HAuY€HHON MpPUKa30M
pyKoBoOUTENS OMOINOTEKH.

[Tpu yTepe uiaM XMIEHUU LIEHHBIX U PEAKUX KHUI Ul ONpPEJeNICHUs] UX CTOUMOCTH KOMHCCHUS
MOXKET TIPUBJIEKaThb K CBOEH paboTe COOTBETCTBYIOIIMX OKCHEPTOB, a TakKKe HCIOIb30BATh
MaTepHaabl HaydHO-METOJUYECKUX IIEHTPOB, KHIJKHBIX AayKIIMOHOB M SpMapok. B aTux cmywasx
onpejeNieHue MPUYMHEHHOro  yuepOa mpeAenbHbIMH KO3 (UIUMEHTaMH  KpPaTHOCTH  HE
OTPaHUYMBACTCS.

5.6. AKT O CIMCaHUU MO OJHOW W3 MPHUYUH, YKa3aHHBIX B MM.5.1, ¢ IPUIOKEHHBIM CIHUCKOM
HOJNKCHIBAETCS MpeAceaaTeIeM U WieHaMH KOMHUCCHM IO CIHMCaHMI0 OOBEKTOB OMOIMOTEUHOTrO
¢doHIa, yTBEP)KAAETCS PYKOBOAUTEIEM YUPEKICHHS.

5.7. Tlocne yrBepkIeHHs AKTa O CIHCAaHUM OCYILECTBIISIOTCS MEPOIPHUITUS IO
nepepacnpeeNIeHNI0 U peaan3alii CIIMCAHHBIX 00bEKTOB OMOIMOTEYHOTO (QOH .

5.7.1. lokyMeHTHI (CIMcaHHbIe 00BEKTHI ONOINOTEYHOT0 (POHAA), UCKITIOYEHHBIE IO TPUYMHAM
BETXOCTH, NE(PEKTHOCTH, YCTApPEIOCTH IO COACP)KAHUIO, HANPABISIOTCS B ITYHKTHl BTOPUYHOTO
chIpbsl. VckiroueHHbIE U3 (POHI0B MUKPO(DOPMBI Ha raJIoreHU10cepeOpsIHOM MIIEHKE MOAJIeXaT cllaue
Kak cepeOpocoiepkaiine 0TX0Ibl B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOAaTeNbcTBOM Poccutickoii deneparuu.

[Ipy OTCYTCTBMM IYHKTOB BTOPCHIpbS MJIM B ClydyasX, KoOIja cjada JOKYMEHTOB Ha
nepepaboTKy SKOHOMHUYECKH  HelelecooOpa3Ha, OWONMMOTEKHM  YHUYTOXAIOT — HMCKIIOUYEHHBIE
JIOKYMEHTBI Ha MeCT€ B IMPUCYTCTBHH JIHI, KOTOPbIE COCTABISAIOT aKT 00 YHMUYTOXKEHUU CIIMCAHHBIX
00bekTOB OMOIMOTEUHOTO (hOHA.

B AkTte 0 cnucaHMuM OTpaXalTCs HaMMEHOBaHHWE, HOMEp M JaTa JIOKyMEHTa,
MOJTBEPKIAIONIETO (DAaKT CAaYM CIMCAHHBIX OOBEKTOB B IyHKT BTOPUYHOTO CHIPBS, WM aKTa 00
YHUYTO)KEHUU CIHCAaHHBIX OOBEKTOB OMONMMoTeyHOro ¢onma. JIOKyMEHT mpuiaraercsi K AKTYy O
CTIFICAaHUH CO CITUCKOM.

5.7.2. JlokyMeHTHI (criicCaHHbIE 0OBEKThl OMONMMOTEYHOTO (POHAA), UCKIIOUYEHHBIE TI0 MPUYHUHE
HEPO(PHUIBLHOCTH, TEPEAAIOTCs MO aKTaM B OOMEHHBIH (OHJ B IENAX NalbHEHIel mepenaun Ha
0€3B03Me3/1HOM OCHOBE OMOIMOTEKAM MITH peau3aliy (GU3NYecKUM U IOPUIHYECKUM JTUIIAM.

5.8. Ilocne 3aBepuieHUsT MEPONIPUATHIA, TPEAYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIMCAHWH MCKIIFOUEHHBIX
00BEeKTOB OMOIMOTEYHOTO (DOH/IA, TEPBBIN HK3EMIUIAP AKTa O CHMCAHUHU CO CIIUCKOM U JTOKYMEHTOM,
NOATBEPXKIAIOIIMM  BBIOBITHE, TMEpefaeTcs B OyXrajaTepuio, BTOPOH OSK3EMIUIp OCTAaeTcs B
MoApa3IesIeHUH, OCYIIECTBISIONIEM Y4eT OuOIrnoTeuyHoro GoHa.



Ha ocHoBanmm AxKTa O CHHCAaHMM WCKJIIOUYEHHBIX OOBEKTOB OuOMMoTeuHoro ¢GoHmaa
OuOIMOTEeYHOE MOApA3/IEIeHHEe U OyXrajaTrepusi BHOCAT U3MEHEHHS] B COOTBETCTBYIOIINE Yy4YeTHBIE
JIOKYMEHTHI.

5.9. AKTBI O CIIUCAaHWUU PETUCTPHUPYIOTCS B KHUTE CYMMapHOTO ydeTa OmOimoredHoro (oHma
(MM IpyroM BUJIE PETUCTPA CYMMAPHOTO y4eTa BBIOBITHS IOKyMEHTOB, IPUHATOM B OMOITHOTEKE).

5.10. B perucrpanmoHHOW KHUTE (WJIM JIPYyroM BHUIE PETUCTPAa WHIUBUIYAIBHOTO YyYeTa
JOKYMEHTOB, IPHHATOM B OMOJIMOTEKE) IPOCTABIISIETCS HOMEP U J1aTa AKTa O CIIMCAaHUH.

5.11. Bce uckmoyaemble U3 (GoHAa OMOIMOTEKH TOKYMEHTHI (KHUTH, KYPHAIIbI, IPYTHe BUIbI
JIOKYMEHTOB) JOJDKHBI OBITh COOTBETCTBYIOIIUM 00pa3oM O(OpMIICHBI: CHEIHAIbHBIM IITEMIICIEM
JTOJIKHBI OBITH MOTAIIEHBI IITAMITbl OMOIHOTEKH.

5.12. DNeKTpOHHBIE CETEBBIC JIOKAIBHBIE TJOKYMEHTHI YIAIAIOTCS U3 SJCKTPOHHON OMOImoTekn
Ha OCHOBaHUH AKTa O CIIMCAaHUM C YKa3aHHEM MPUYUHBI HCKIIoueHus. HaumeHnoBanue, HoMep U ata
aKTa BBOJATCA B 0a3y IaHHBIX B KaUeCTBE METanH(OPMAIMH K COOTBETCTBYIOIIEMY JOKYMEHTY.

Ha ocHOBaHuM BBEEHHBIX CBEACHUI MPOTrPaMMHBIM CIIOCOO0M (hopMUpyeTCs IepeueHb AKTOB
0 CHHUcaHuu (peecTp CyMMapHOTO ydeTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKAIBHBIX TOKYMEHTOB) U NEpPEYEHb
CIIUCAHHBIX OOBEKTOB AJIEKTPOHHOW OMONMOTEKH (peecTp HHAMBUAYAJIbHOTO Y4eTa BBIOBITHS
CETEBBIX JIOKAIbHBIX IOKYMEHTOB).

5.13. BbIObITHE 3IEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJCHHBIX JIOKYMEHTOB He odopmiseTcs
CHEIMaJIbHBIM JIOKyMEHTOM. lloaTBepkiaeHreM BBIOBITUS SIBISETCS MCTEUEHHE CpOKa JEHCTBUS
JOKyMEHTa (I0roBopa, KOHTPAKTA, JIMIIEH3HOHHOTO COTJIAlIeHUs ), 0(OPMIEHHOTO Ha MPaBO JOCTYyMa
K ONpEJesIeHHON 0a3ze JaHHbBIX (IIAKETy) CETEBBIX JIOKYMEHTOB, U OTCYTCTBHE JOIOBOPA, KOHTPAKTA,
JUIIEH3UOHHOTO COTJIAIIeHHS], 0()OPMIICHHOT'O HA HOBBII CPOK.

5.14. Exeronno, npu ycioBun u3MeHnenusi cocrara OLJIM, obmue cBeneHuss 0 KOJIUYECTBE U
CTOUMOCTH JIOKYMEHTOB, CIHCAHHBIX W3 OuOIuoreyHoro QoHIa, Kak OO0BEKTa 0Cc000 IIEHHOTO
JBUKUMOIO HMMYILECTBA, C yKa3aHUEM IepedyHs AKTOB O CIHCAaHUMU, NPUYUH M HaIlpaBICHUN
BBIOBITHSI JOKYMEHTOB, MPEICTaBISAIOTCS yupeAauTento. KomuuecTBo BHIOBIBAIOMINX JOKYMEHTOB HE
JIOJIKHO IIPEBBILIATh KOJMYECTBA BHOBb MOCTYMAIOIINX JTIOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHBIN (DOHI.

VI. Y4er uToros ABu:KeHHUs OMOJIUOTEYHOTO (poHIA

6.1. Utoru nBmxeHus: GOHIOB MOABOAITCS B KHUTE CyMMapHOTro yuera Oubiauoreuynoro (oxaa
(MM IpYroM PpEerucTpe CyMMapHOro yd4era, NMPHUHIATOM B OHMOIMOTEKE) Ha OCHOBAHUU JAHHBIX
CYMMapHOTO y4eTa O MOCTYIUIEHUH U BHIOBITUH TOKYMEHTOB.

HTOoroBele AaHHBIE MMEIOT YEThIpe OO0S3aTENBHBIX IOKa3aTels: COCTOSAJIO Ha Hayajao Toja,
MOCTYIHJIO 32 T'0J1, BEIOBUIO 3@ IO/, COCTOMT Ha KOHEI Troa

WTOroBele JaHHBIE MO 3JEKTPOHHBIM CETEBBIM YyJAJIEHHBIM JIOKYMEHTaM HpEeACTaBISIOTCS
CIIEYIOIIMMH TOKa3aTeIsIMU YYETHBIX €IMHHUIL: COCTOSJIO Ha Hayaslo roAa, oOpMJIEHO B JIOCTYHI B
TE4eHHUe rojia, JOCTYI MPEeKpalleH B TeUeHHEe rojla, COCTOUT Ha KOHEIl rojia.

6.2. CseneHus 00 WTOTOBBIX JaHHBIX (UKCHpPYIOTCS B (QopMe TOCyIapCTBEHHOU
CTaTUCTHYECKOW OTYETHOCTHM M MPEJCTABIAIOTCS Ui Iiefieil rocylapCTBEHHOW CTaTUCTHYECKOM
OTYETHOCTH.

VII. IIpoBepka HAJIM4Hsl JOKYMEHTOB 0M0/1M0TEeYHOro hoHAa

7.1. TlpoBepka Hamu4usi TOKYMEHTOB OmbOmuoreuHoro ¢oHma (mamsee — mpoBepka (oHa)
MIPOU3BOUTCS B 0053aTEIHLHOM TOPSIKE:

- [IpH BBIABJIEHUU (AKTOB XUILICHHUSI, 3I0YIIOTPEOICHUS WIH MTOPYH TOKYMEHTOB;

- B cllydae CTUXHUIHOTro OeJCTBUS, MOKapa UM JPYTUX YPE3BBIUANHBIX CUTYAllUH, BBI3BAHHBIX
OKCTpEMAJIbHBIMHU YCJIOBUSAMU,

- IPU PEOPTaHU3AIH WU JIMKBUAAUN OHOINOTEKH;

Jns mpoBeneHus MPOBEPOK PYKOBOAUTEIEM OpraHU3allMd HA3HAYAETCS KOMHUCCHS, B COCTaB
KOMUCCHH JIOJDKEH BXOAUTD MPEICTABUTEND OyXTalTepUu.

7.2. [IpoBepka (hoHAA B MIAHOBOM MOPSAKE OCYIIECTBISETCS B CIEAYIONTUE CPOKH:

- JIOKYMEHTBI, UMEIONIHE B O(OPMIICHIH APAroleHHbIC METAIIB U (MITH) AParoleHHbIe KaMHH
— ©KET0/IHO;

- (hOHIT peIIKUX U IICHHBIX KHHUT — OJIUH pa3 B 5 JIeT;



- hou st 6mbHoTeK OT 200 THICAY 10 1 MIITMOHA YUETHBIX €AUHUI — OAUH pa3 B 10 ser;

- onnpr 6ubaHOTEK OT 1 M0 10 MUIIITMOHOB YYETHBIX €AMHHI] — OAMH pa3 B 15 ner;

- horapl 6ubHOTEK OT 10 M0 20 MUIIMOHOB YUETHBIX €AMHHUI — OAWH pa3 B 20 JeT;

- (onb1 OMOIMOTEK CBBINIE 20 MIJJTHOHOB YYETHBIX €UHUIL — | MUJUTHOH SK3EMIUISIPOB B TOJ.

[TnanoBas npoBepka GoHIa OMOIMOTEKH MOXKET OCYIIECTBISTHCS MMOATATHO B COOTBETCTBHU C
rpauKOM MPOBEJACHUS ITPOBEPKHU BCero (hOHA HMIIH €T0 YacTH (B TOM YHCIIE PEIKUX M IICHHBIX KHHT)
C OIpe/IeJICHHEM CPOKOB M KOJIMYECTBA TUIAHUPYEMOTO 00beMa padoTEHI.

7.3. IlpoBepka DJIGKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIACTCS IO
KOJIMYECTBEHHBIM TIOKA3aTeNsIM, a TAaKXKe IO KOHTPOJBHBIM CyMMaM, MO3BOJISIFOIIMM BBISIBUTH
W3MEHEHUS B JOKYMEHTE.

[TpoBepka MOCTYMHOCTH AJICKTPOHHBIX CETEBBIX YIAIEHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS C
aJpecoB BXO0a, YKa3aHHBIX B PETUCTPE HHAUBUAYATHHOTO yUeTa.

7.4. TlpoBepka Bcero (OoHIAa WM €ro YacTH 3aBEPIIACTCS COCTABJICHHWEM aKTa O pe3yiabTaTax
MIPOBE/ICHUS TPOBEPKH HAJIWYHUS JOKYMEHTOB OMOJMOTEYHOTrO (OHAA W NIPHIOKEHHEM K HEMY
CIIUCKa JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX 110 HEYCTAaHOBJICHHOW MPUYHHE.

B akTe puxcupyroTcs cBeleHHUs O KOJWYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (hOHIA MO IAHHBIM
ydeTa; JOKYMEHTOB, UMCIOIIUXCS B HATMYHH, IOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOITUX B OMOIMOTeYHOM (DOoH/IE
[0 HEYCTAaHOBIIEHHOW mpuuuHe. B akTe Takke yKas3blBalOTCA HOMEp W JlaTa akTa O MPOBEACHUU
NpeIbIayIield MpOBepKH. AKT C TPHIOKEHHEM CIUCKAa JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX TIO
HEYCTAaHOBJICHHOM NPUYUHE, OJNUCHIBACTCA MPECceIaTeNIeM U WieHAMH KOMUCCUU U YTBEPKAAeTCS
PYKOBOAMUTENIEM YUPEIKICHHUS.

7.5. llpu BbISIBICHHH B TIpolecce MPOBEpKU (OHAA OTCYTCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOXKHOCTH yCTAHOBJICHUS BUHOBHBIX JIMI[ YOBITKM TI0O HEIOCTayaM CIUCBIBAIOTCS B
COOTBETCTBUHU C JCHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEITLCTBOM.

VIII. [les10npou3BOACTBO B OPraHM3alMu y4eTa 0H0JIu0TeYHOro (poHaa

8.1. Opranu3zaius paboThl ¢ JOKYMEHTaMH 110 y4eTy OMOINOTEeYHOro (JOoHAA OCYILECTBIIACTCS
0 TpaBuUjaM BeACHM JejonpousBojcTBa. OdopMieHHe [TOKYMEHTOB IPOU3BOJIUTCS B
cooTBeTCTBUM ¢ TpeboBaHusIMHU, ycTaHOBIEHHBIMU ['OCT P 6.30-2003 «YHuduuupoBaHHas cuctema
OpraHU3al[MOHHO-PACTIOPSAUTENbHON TOKYMEHTAMH, TPeOOBaHU K OPOPMIIEHUIO TOKYMEHTOB.

8.2. Cpoku XpaHEHUS [OKYMEHTOB YCTaHABJIMBAIOTCSI B COOTBETCTBUM C IpaBUJIAMHU
opraHusanuu apxuBHoOro aena B Poccuiickonn ®@enepanuun u [Ipukazom MuHucrepcTBa KyiabTypbl
Poccuiickoit ®enepaunu ot 25.08.2010 Ne 558 «OO0 yrBepxkaenun «llepeyHst THUIOBBIX
YIOPaBICHUYECKUX  aApXMBHBIX  JOKYMEHTOB, OOpa3yloluxcs B  Ipolecce  AesTeIbHOCTH
rOCy/IapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHWS W OPraHU3allui, C yKa3aHUEM
CPOKOB XpaHEHHs», 3aperucTpupoBaHHbiM MuHtoctom Poccutickoit ®enepamuu  08.09.2010
Ne18380.

8.2.1. TlocTosiHHO, 10 JMKBUAAUMU OUOIMOTEKH, XPAHATCA PETUCTPHl MHAWBHUYAJBHOTO U
CYMMapHOro ydera JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro (oHAa (pEerucTpallMOHHbIE KHUTH, MHBEHTapHBIE
KHWUTH, KHUTH CYMMapHOTO y4eTa, YYeTHBIN KaTaJlorT, Tornorpaduyeckue Omucu 1 KaTajioru).

8.2.2. B TeueHue pnecsATH JET XpaHATCS AKTBl O CHHCAaHUU HCKJIIOUYEHHBIX OOBEKTOB
6ubauoreyHoro (oHAa U aKThl O MpUeMe-Tiepejaue CIUCAaHHBIX 00bEKTOB OMOIMOTEYHOrO (POoHAIA.

8.2.3. B TeueHue nATH JIET XPaHATCA NEPBUYHBIE YYETHBIE JOKYMEHTHI, MOATBEPKIAIOIINE
MOCTYIJIEHUE JOKYMEHTOB B OMOiMOTeuHbIH (oHA (HAKIAgHBIE, aKThl O IMpHEME, aKThl CIadyH-
IIPUEMKH).

8.2.4. Jlo okoHYaHMsI ouepeHOM MpoBepkH (OH/IA XPAHITCS aKThl O PE3yJbTaTax MPOBEIECHUS
POBEPKU HAINYMSA JOKYMEHTOB OMOIMOTEUHOr0 (hOHIA.

8.3. JlocTynm K perucrpaM HHAMWBHUYaJbHOTO U CYMMapHOro yudera OuOinoTedHoro Qouaa
OTrpaHHYEH.



